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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA_5___ DEL MES DE_12_____ DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S)  
Entrega informe ejecución de la formación en la vigencia 2023 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Viviana Garavito  37724921  X  CIDE-
ARTICULACIÓN 

Vivianagc05@misena.edu.co 3054146464 N/A 
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ACTA No. 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN ARTICULACIÓN CON LA MEDIA CIDE 

SOACHA CALENDARIO A-CIERRE VIGENCIA 2023 
Ficha: 2513955 Programa: Técnico en Asistencia Administrativa  

 
CIUDAD Y FECHA: 
Soacha, Diciembre 5 de 2023 

HORA INICIO: 

08:00 
HORA FIN: 

12:00 
LUGAR Y/O ENLACE:  

 
Coordinación académica 

CENTRO INDUSTRIAL Y DE 
DESARROLLO EMPRESARIAL DE 
SOACHA. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
1. Listado de aprendices 

2. Registro de juicios en la plataforma 

3. Cierre de actividades en LMS 

4. Registro de novedades 

5. Gestión de soportes documental para informes: (Ejemplo actas de reuniones de equipo 

ejecutor, actas de reuniones de acompañamiento y/o seguimiento, Verificación aplicación 

procedimiento de la FPI).  

6. Cierre de fichas 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Entrega informe de Ejecución vigencia 2023. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
 
Teniendo en cuenta el cierre de las actividades académicas correspondientes al Calendario A 
establecido por el Ministerio de Educación Nacional, el cual se encuentra plasmado en los 
respectivos calendarios académicos de las secretarias de educación para los establecimientos 
educativos de Soacha y Cundinamarca respectivamente, y en aras de dar cumplimiento a los 
procesos indicados en el Manual para la articulación del SENA con la Educación Media Versión 
2, en sus numerales “13. Fases de ejecución de la formación, 13.4. LMS (Learning 
Management System) como herramienta para la ejecución y seguimiento a la 
formación.” y “10.3.3. Planeación para la ejecución de la Formación Profesional Integral en la 
articulación.” Se relaciona la siguiente información: 
 

1. Listado de aprendices que están matriculados en la ficha No.2513955 del programa 
Técnico en Asistencia Administrativa. Del Colegios Cosmos.  
 
Recuerde que debe listar la totalidad de los aprendices  
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No. NOMBRES APELLIDOS 
TIPO 

DOC. 
DOCUMENTO ESTADO 

1 ANDRES FELIPE CHIA SANCHEZ CC 1011088927 CERTIFICADO 

2 KEVIN DAVID LAGUNA RAMIREZ TI 1013110102 CERTIFICADO  

3 JUAN SEBASTIAN TORRES SAENZ CC 1013586635 CERTIFICADO 

4 KAREN SOFIA TOAPANTA VELASCO TI 1014662745 CERTIFICADO 

5 LAURA NATHALY AVELLA BOHORQUEZ TI 1014666260 
RETIRO 

VOLUNTARIO 

6 LAURA NATALY LAURA NATALY TI 1016714371 CERTIFICADO 

7 JUAN FELIPE RAMIREZ DIAZA CC 1021395619 CERTIFICADO 

8 EVELYN DAYANA BARBOSA ROBAYO TI 1022354276 CERTIFICADO 

9 
HEIDY 

GERALDINE 
AGUILAR VARGAS TI 1023373308 CERTIFICADO 

10 KEVIN ESTEBAN GUTIERREZ RIOS TI 1023375119 CERTIFICADO 

11 SAYID FERNANDO 
MONTENEGRO 

MACEIRA 
TI 1028481714 

RETIRO 

VOLUNTARIO 

12 KAROL DAYANA GARCES MENDOZA TI 1028483355 CERTIFICADO  

13 KAREN LORENA GARCES MENDOZA TI 1028483356 CERTIFICADO 

14 JOSE NICOLAS ORJUELA URQUIJO TI 1028883002 CERTIFICADO 

15 DAVID SANTIAGO ORDOÑEZ BERNAL TI 1030550431 
RETIRO 

VOLUNTARIO 

16 
SERGIO 

LEONARDO 
GUZMAN VARGAS TI 1030551523 CERTIFICADO 

17 
LAURA 

ALEJANDRA 
CORTES TORRES TI 1052338013 CERTIFICADO 

18 DYLAN FELIPE OSPITIA BARBOSA TI 1072654150 CERTIFICADO 

19 LAURA CAMILA REYES TI 1073130277 
RETIRO 

VOLUNTARIO 

20 YOLY TATIANA SANCHEZ CASTAÑEDA TI 1073676795 CERTIFICADO 

21 MICHELLE RAMIREZ BELTRAN TI 1074526545 CERTIFICADO 

22 FRANCY TATIANA BOHORQUEZ VILLAMIL TI 1074526801 CERTIFICADO 

23 
ANDRES 

SANTIAGO 
PERALTA SERENO TI 1074526977 CERTIFICADO 

24 KAROL XIOMARA NEIRA CORONADO CC 1074809527 CERTIFICADO 

25 
BRAYAN 

ALEXANDER 
CASTRO ESQUIVEL TI 1074811156 CERTIFICADO 

26 
BREINER 

SEBASTIAN 
GARZON GARCIA TI 1074811512 CERTIFICADO 

27 LAURA VANESA QUINTERO ROJAS TI 1052338013 
RETIRO 

VOLUNTARIO 
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1. 1 En el listado que figura en plataforma SENA Sofia Plus, aparecen: 
 

   Aprendices Matriculados: 27 

   Aprendices Retiro Voluntario: 5 

   Aprendices Traslado: 0 

   Aprendices para Deserción: 0 
   Pendiente Retiro Voluntario: 0 
 

En formación hay un total de 22 aprendices. 

 
Se adjunta reportes de listados asistencias de aprendices 2023. 
 
 
 

 
 
2. Se hace revisión del reporte de juicios de evaluación encontrando las siguientes situaciones, 

acorde a la línea de tiempo de los resultados de aprendizaje: 
 
- Fase de “Inducción” en la plataforma Sofía plus en estado APROBADO, los 27 aprendices 

que están en formación.  
- Fase ANÁLISIS: Los 6 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado 

APROBADO, de los 22 aprendices que están en formación. 
- Fase PLANEACION Los 9 resultados están evaluado en plataforma Sofía plus en estado 

APROBADO, de los 22 aprendices que están en formación. 
- Fase EJECUCIÓN Los 11 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado 

APROBADO, de los 22 aprendices que están en formación. 
- Fase EVALUACIÓN Los 8 resultados están evaluados en plataforma Sofía plus en estado 

APROBADO, de los 22 aprendices que están en formación 
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2.2 SE DESCRIBEN A CONTINUACIÓN LAS OBSERVACIONES PERTINENTES: 
(llamados de atención, planes de mejoramiento, aprendices de inclusión). 
 
No se hicieron llamados de atención.  

 
3. Cierre de actividades en LMS 

De acuerdo con las actividades planteadas en el desarrollo de la formación Se realiza cierre de 
las actividades en LMS Así:
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Se adjunta a la presente acta: 

• Reporte de juicios de evaluación descargado de la plataforma SENA Sofia Plus. 

• Listado de aprendices con actividades pendientes. 
 

No hay aprendices con actividades pendientes.  

4. Registro de novedades: 

 

En el desarrollo de las actividades académicas se han presentado las siguientes novedades:  

No se presentaron Novedades.  

 

 

 
 

CONCLUSIONES 

 
Una vez realizada la respectiva verificación de las fichas se evidencia que se encuentran 
conforme el procedimiento de la formación profesional de la ficha relacionada. 

 
 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Verificación de las fichas se evidencia que se 
encuentran conforme el procedimiento de la 
formación profesional de la ficha relacionada. 

 
 

Inst. Viviana G.  
 
 
 
 

5-12-2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 


